REGULAMIN
BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
im. Juliana Tuwima

III Liceum Ogodlnoksztatcacego
im.Tadeusza Kos$ciuszki
w Lodzi

Na podstawie:
sart. 67. ust. 1., pkt. 2., ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2015 r.,

poz.2156 oraz z 2016 r. poz. 35,64,195)

*Dz.U. 2001 nr 61 poz. 624

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutow publicznego
] ] i y g
przedszkola oraz publicznych szkol)

|I. Zadania biblioteki

1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownia szkolng, ktora :

— shuzy realizacji potrzeb i zainteresowan uczniéw, ksztattuje ich umiejetnosci w zakresie
poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania informacji z r6znych zrdédet, rozwija
zamitowania i zainteresowania czytelnicze,

— uczestniczy w przygotowaniu uczniow do samoksztatcenia i edukacji ustawicznej,

— shuzy do realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych,

— peni funkcje szkolnego osrodka informacji,

— wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli,

— popularyzuje wiedze pedagogiczng wérdd rodzicow.

I1. Organizacja biblioteki
1. Nadzér

Bezposredni nadzor nad bibliotekg sprawuje dyrektor szkoty, ktory:

- zapewnia pomieszczenie i jego wyposazenie, warunkujgc prawidtowg prace biblioteki,
bezpieczenstwo i nienaruszalno$¢ mienia,

- zatrudnia bibliotekarzy z odpowiednimi kwalifikacjami /bibliotekarskimi i pedagogicznymi/
wedlug obowigzujacych norm etatowych, zapewnia im warunki do doskonalenia zawodowego,

- przydziela na poczatku roku kalendarzowego $rodki finansowe na dziatalnos$¢ biblioteki,



- zarzadza skontrum zbioroéw biblioteki, odpowiada za ich protokolarne przekazanie przy zmianie
nauczyciela- bibliotekarza,

- W porozumieniu z nauczycielem-bibliotekarzem ustala tryb postgpowania zapewniajgcy zwrot
wypozyczonych zbiorow i przestrzega jego Wykonania,

- hospituje i ocenia prace biblioteki.
. Pracownicy biblioteki
a/ biblioteka kieruje nauczyciel-bibliotekarz
b/ zadania nauczyciela-bibliotekarza sg ujete w przydziale czynnosci i w planie pracy biblioteki,
¢/ nauczyciel-bibliotekarz odpowiada za stan i wykorzystanie zbiorow biblioteki.
. Lokal
a/ lokal biblioteki sktada si¢ z wypozyczalni
. Zbiory
Biblioteka gromadzi materiaty niezbedne do realizacji planu dydaktyczno-wychowawczego szkoty:
- wydawnictwa informacyjne,
- podreczniki szkolne i programy nauczania dla nauczycieli,
- lektury podstawowe i1 uzupetniajace do jezyka polskiego,
- ksigzki pomocnicze,
- literature popularnonaukowg i naukowa,
- beletrystyke pozalekturowa,
- wydawnictwa albumowe,
- pras¢ dla ucznidw i nauczycieli,

- inne wydawnictwa potrzebne do realizacji poszczegolnych przedmiotdw nauczania /teksty
zrodlowe, normy, opisy patentowe/,

- wydawnictwa z zakresu psychologii, pedagogiki, filozofii, socjologii i dydaktyk réznych
przedmiotdw nauczania,

- literature dla rodzicow z zakresu wychowania,
- dokumenty audiowizualne i multimedialne,

- edukacyjne programy komputerowe.

. Finansowanie wydatkow

a/ wydatki biblioteki sa pokrywane z budzetu szkoty,



b/ dziatalnos¢ biblioteki moze by¢ datowana przez rade rodzicow i innych ofiarodawcow.
6. Czas pracy biblioteki:

a) biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie z organizacja
roku szkolnego,

b/ okres udostepniania zostaje odpowiednio skrocony w czasie przeprowadzania skontrum,
¢/ jeden dzien w tygodniu (Sroda) nauczyciel- bibliotekarz przeznacza na prace
zwigzane z zakupem, opracowaniem i konserwacja zbioro6w oraz na samoksztatcenie i
doskonalenie zawodowe,

d) czas otwarcia biblioteki ustalony jest w porozumieniu z dyrektorem szkoty,

€) godziny pracy biblioteki wywieszone sg na drzwiach biblioteki szkolne;.

III. Zadania i obowigzki
nauczyciela - bibliotekarza

I. Do obowiazkéw nauczyciela bibliotekarza w szczegdlnosci nalezy:
1) praca pedagogiczna:
— udostepnianie zbiorow,
— pomoc w poszukiwaniu informacji,
— indywidualne doradztwo w doborze lektur,
— pomoc w samoksztatceniu,

— realizacja programu $ciezek edukacyjnych, w szczegdlnos$ci Sciezki czytelniczo-medialnej przy
wspolpracy z wychowawcami 1 nauczycielami poszczegolnych przedmiotow,

— prowadzenie r6znorodnych form upowszechniania czytelnictwa (lekcje biblioteczne, imprezy
czytelnicze, konkursy, wystawy),

- praca wychowawcza z mlodzieza wynikajaca z realizacji szkolnych programéw wychowawczych
poprzez wilaczenie si¢ do dziatan z zakresu profilaktyki prozdrowotnej, ekologii, przeciwdziatania
uzaleznieniom,

2) praca organizacyjna:
— gromadzenie zbioréw zgodnie z profilem programowym i potrzebami szkoty,
— ewidencja 1 opracowanie zbiorow,

— selekcja zbiorow zbednych 1 zniszczonych,

— organizacja warsztatu informacyjnego,



— wykorzystanie komputerowych i internetowych baz danych,

— wspotpraca z innymi bibliotekami (szkolnymi, publicznymi, naukowymi),

3) obstuga stanowiska multimedialnego.

V. Prawa i obowiazki czytelnikow

1. Z biblioteki mogg korzystac:

- uczniowie na podstawie zapisu w ksiedze uczniow,
- nauczyciele,

- inni pracownicy szkoty,
- rodzice ucznidw na podstawie kart czytelniczych uczniow.

2. Korzystanie z biblioteki jest bezptatne.
3. Korzystajacy z biblioteki zobowigzani sa do dbatosci o wypozyczone materiaty.

4. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ trzy ksigzki na okres czterech tygodni. W uzasadnionych
przypadkach biblioteka moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbe wypozyczen
/ np. dla olimpijczykow/, moze prolongowac termin zwrotu.

5. Ksiegozbior podreczny (stowniki, poradniki, encyklopedie, leksykony, wydawnictwa albumowe)
udostepnia si¢ tylko na miejscu.

6. W bibliotece nie wolno przebywac z jedzeniem i piciem.

7. Zbiory audiowizualne wypozyczane s3 nauczycielom w miejscu pracy (na czas prowadzenia zaj¢c).

8. Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.

9. W przypadku zniszczenia lub zgubienia ksigzki i innych materiatow bibliotecznych czytelnik

zobowigzany jest zwroci¢ taka samg pozycj¢ albo inng wskazang przez nauczyciela-bibliotekarza lub
wplaci¢ trzykrotng antykwaryczng warto$¢ zagubionej ksigzki/ innego dokumentu/.

10. Wszystkie wypozyczone przez uczniow materiaty biblioteczne musza by¢ zwrocone
na dwa tygodnie przed koncem roku szkolnego.

11. Czytelnicy opuszczajacy szkote /pracownicy, uczniowie/ zobowigzani sg do przedstawienia w

sekretariacie szkoty zaswiadczenia potwierdzajacego zwrot materialdw wypozyczonych z
biblioteki.

12. Uczniom bioragcym systematyczny udziat w pracach biblioteki mogg by¢ przyznane nagrody na
koniec roku szkolnego.

13. Kazdy czytelnik zostaje zapoznany z regulaminem biblioteki szkolnej, co potwierdza
wlasnorgcznym podpisem i jest zobowigzany do przestrzegania regulaminu.



10.

11.

12.

Regulamin
korzystania ze stanowiska komputerowego

Stanowisko komputerowe w bibliotece stuzy do poszukiwan zrodlowych za pomocag Internetu, do
przegladania programow multimedialnych znajdujacych si¢ w bibliotece (udostepnianych jedynie na
miejscu), oraz przygotowania prac z wykorzystaniem oprogramowania zainstalowanego na tym
komputerze.

Komputer moze by¢ wykorzystany jedynie do celéw edukacyjnych; nie wolno go uzywaé do gier,
zabaw, przegladania stron WWW prezentujacych tresci zabronione i nieetyczne, prowadzenia
rozmow na kanalach postugujacych si¢ wulgarnym stlownictwem.

Zabronione jest korzystanie z komputera w celach zarobkowych, wykonywanie czynno$ci naruszajgcych
prawa autorskie tworcow i dystrybutorow oprogramowania i danych.

Korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych programéw. Zabrania si¢ instalowania innych
programow i dokonywania zmian w juz istniejacych oprogramowaniach.

Przy stanowisku (w wyjatkowych przypadkach) moga znajdowac si¢ dwie osoby pracujace w ciszy i
niezakldcajace pracy biblioteki.

Korzystajac z programéw emitujacych dzwigk, nalezy ustawic¢ glos stosunkowo cicho. Nauczyciel-
bibliotekarz moze zleci¢ korzystanie ze stuchawek lub wytgczenie dzwigku.

Tworzenie plikéw, folderéw na istniejacych dyskach lub zapisywanie na pulpicie jest mozliwe tylko za
zgoda nauczyciela-bibliotekarza.

Uzytkownicy mogg wydrukowaé potrzebne im pliki przy uzyciu drukarki sieciowej. Drukowanie jest
odptatne.

Pod Zadnym pozorem nie wolno uzytkownikowi przytacza¢, odlaczaé, ani przetacza¢ urzadzen w
zestawach komputerowych.

Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidlowosci w pracy komputera nalezy niezwlocznie zglaszad
nauczycielowi-bibliotekarzowi.

Za wszelkie mechaniczne uszkodzenia sprz¢tu i oprogramowania odpowiada finansowo uzytkownik.
W przypadku nie stosowania si¢ do obowiazujacych zasad, nauczyciel-bibliotekarz lub administrator sieci

ma prawo do natychmiastowego przerwania sesji uzytkownika, odsuniecia go na jaki$ czas od korzystania
z komputerow i1 wyciagniecia konsekwencji regulaminowych.



