Procedura wydawania duplikatow legitymaciji szkolne;j,
Swiadectwa

szkolnego i pobierania oplat za te czynnoSci

w III Liceum Ogolnoksztalcacym im. T. Kosciuszki w Y.odzi

Podstawa prawna:

e Rozporzqdzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. w
sprawie swiadectw, dyplomdw paristwowych i innych drukow
panstwowych, sposobu dokonywania ich sprostowan i wydawania
duplikatow, a takze zasad legalizacji dokumentow przeznaczonych do
obrotu prawnego z zagranica oraz zasad odptatnosci za
wykonywanie tych czynnosci (Dz. U. poz. 1700i 1780)

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz. U. z 2020
r. poz. 1546, 1565, 2023 i 2369 oraz z 2021 r. poz. 72, 694, 1000i 1718)

I. Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej.
1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia mogg wystgpic
do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji zgodnie
z zatgcznikiem nr 1 do procedury — do pobrania w sekretariacie szkoty.
2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (nazwisko iimie, oraz
dowdd optaty skarbowe;j.
3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci réwnej
kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu tj. 9 zt.
4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.
Il. Zasady wydawania duplikatéw swiadectw szkolnych.
1. W przypadku utraty oryginatu Swiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent moze wystgpié

do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu Swiadectwa - zgodnie z



zatgcznikiem nr 1 do procedury — do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowe;j.

2. Do wniosku nalezy dotgczy¢ dowdd optaty skarbowej.

3. Za wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci réwnej kwocie optaty
skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zt.

4. Termin wykonania duplikatu do 14 dni.

lll. Powyzisze optaty nalezy wnosi¢ na numer konta 64 1560 0013 2026 0025 1372 0003.



